Zatacznik nr 8
do PLANU PRACY OPIEKUNCZO-WYCHOWAWCZEJ | EDUKACYJNEJ - realizacja standardéw opieki
sprawowanej nad dzieémi w wieku do lat 3

PROCEDURA OBSERWACII | MONITOROWANIA ROZWOIJU DZIECKA

w Klubie Dzieciecym Ztobkowo

Procedury zostaty opracowane na podstawie zapisow:

e Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (t.j. Dz. U z 2023 r. poz. 204),

® Rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 19 wrzesnia 2023 r. (Dz.U. z 2023
r.poz.2121)-§7.1

Cel procedury

Okreslenie szczegétowych obowigzkéw opiekuna w klubie dzieciecym i rodzicbw w zakresie
opracowania i wdrozenia zasad prowadzenia obserwacji i monitorowania rozwoju dziecka
(indywidualnie dla kazdego dziecka)

Zakres procedury

Procedura dotyczy zasad postepowania przez opiekuna w klubie dzieciecym i rodzicow w czasie
prowadzenia obserwacji i monitorowania rozwoju dziecka.

UCZESTNICY POSTEPOWANIA — ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI
Opiekun w Klubie dzieciecym:

Bierze petng odpowiedzialno$é za opracowania i wdrozenie zasad prowadzenia obserwacji i
monitorowania rozwoju dziecka, oraz za wykorzystywania wynikdéw obserwacji w pracy z dzieckiem
wspomagajacej rozwoj i dokumentowanie tych dziatan.

Rodzice/prawni opiekunowie

Znajg dziecko najczesciej od samego urodzenia i widzg jego zachowanie w wielu codziennych,
naturalnych sytuacjach, dzieki czemu potrafig okresli¢, jak przebiegat jego dotychczasowy rozwdj,
kiedy pojawity sie rdzne osiggniecia rozwojowe (pierwszy zgb, pierwsze stowa, pierwszy samodzielny
krok, pierwsze rysunki-"bazgroty”), dlatego sg zobowigzani do uczestniczenia w opracowaniu zasad
prowadzenia obserwacji i monitorowania rozwoju dziecka powierzonemu opiece opiekuna w klubie
dzieciecym.

OPIS PROCEDURY - realizacja dziatan
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Niniejsza procedura okresla zakres dziatania opiekuna oraz rodzicéw w Ztobku w obszarze opracowania
i wdrozenie zasad prowadzenia obserwacji i monitorowania rozwoju dziecka, wykorzystywania
wynikéw obserwacji w pracy z dzieckiem wspomagajgcej rozwoj oraz dokumentowania tych dziatan
przez opiekuna klubu dzieciecego.

VI.

a)
b)
c)

d)

e)

Dziatania opiekuna i rodzicow w klubie dzieciecym w opracowaniu i wdrozeniu zasad
prowadzenia obserwacji i monitorowania rozwoju dziecka, obejmuja w szczegélnosci:

prowadzenie obserwacji i monitorowanie rozwoju dziecka, w celu rozpoznawania potrzeb i
mozliwosci rozwojowych, zdolnosci i zainteresowan oraz trudnosci rozwojowych,
opracowanie indywidualnych planow wspomagajacych rozwdj dziecka, realizowanych w
ciggu pobytu dziecka w Klubie dzieciecym oraz podczas pobytu w domu rodzinnym,
prowadzenie ¢éwiczen i zaje¢ wspomagajgcych rozwdj dziecka, w tym rozwijajacych
zainteresowania i zdolnosci,

informowanie rodzicéw (prawnych opiekunéw) o osiaggnieciach dziecka, w tym w szczegdlnosci
poprzez omowienie wynikdw obserwacji i monitorowania, zrealizowanych plandéw
wspomagajacych rozwdj dziecka — podczas organizowanych w tym celu zebran lub w
indywidualnych przypadkach podczas ustalonych dodatkowych konsultacji w klubie
dzieciecym gromadzenie informacji na temat rozwoju dziecka i jego osiaggnie¢,

ewaluacje prowadzonych dziatan.

Opiekun w klubie dzieciecym jest zobowigzany do systematycznego realizowania i
dokumentowania okreslonych w procedurze dziatan, z zachowaniem terminéw okreslonych w
,Harmonogramie

dziatan opiekundow w zakresie obserwowania i monitorowania oraz informowania rodzicéw
(prawnych opiekunéw) o osiggnieciach rozwojowych dzieci”.

Postepy rozwojowe i edukacyjne dziecka w klubie dzieciecym sg systematycznie
monitorowane. Opiekun dziecka zwraca uwage na tempo rozwoju dziecka (jak szybko
zachodzg zmiany w jego funkcjonowaniu; kiedy dziecko zaczyna robié co$ nowego; czy dzieje
sie to wczesniej, w podobnym wieku, czy moze pdzniej niz u jego réwiesnikdw) oraz na rytm
procesu rozwojowego (czy wida¢ nagte ,,skoki” umiejetnosci dziecka, czy tez jest to powolne
,rozkrecanie sie” w uczeniu sie czego$S nowego. Opiekun obserwuje wszystkie aspekty
rozwoju dziecka: w zakresie rozwoju fizycznego, spotecznego, emocjonalnego i
poznawczego) i okresla w szczegdlnosci w odniesieniu do wymagan zawartych w podstawie
programowej wychowania przedszkolnego i realizowanym programie wychowania
przedszkolnego.

Opiekun w klubie dzieciecym, dwa razy w ciggu roku udziela rodzicom informacji, dotyczacych
whioskow z przeprowadzonych obserwacji, efektow zrealizowanych dziatan wspomagajacych
rozwéj dziecka, efektow innej pracy z dzieémi, wspdtpracy z rodzicami i specjalistami, ustala z
rodzicami kierunki dalszych dziatan edukacyjnych z dzieckiem.

Opiekun w klubie dzieciecym dwa razy w ciggu roku szkolnego sporzadzajg pisemng
informacje dotyczacg przeprowadzonych obserwacji i monitorowania, efektéw
zrealizowanych dziatan wspomagajgcych rozwéj dziecka, efektéw innej pracy, kierunkach
dalszych dziatan edukacyjnych w danej grupie i zapoznajg z nig cztonkéw zespotu opiekundow
pracujacych w danej grupie .
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VILI.

VIII.

IX.

X.

Xl

Xil.

XIil.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Rodzic/prawny opiekun/dziecka potwierdza fakt uzyskania informacji z przeprowadzonych
obserwacji, efektéw zrealizowanych dziatan wspomagajgcych rozwéj dziecka.
Dokumentowanie dziatarn opiekuna w Ztobku o ktérych mowa w pkt. 3. odbywa sie na
ustalonych w Ztobku arkuszach obserwacji dziecka.

Fakt prowadzenia okreslonych formy pracy z danym dzieckiem opiekun odnotowuje na np.:
karcie monitorowania pracy wspomagajacej — potwierdza je datg i swoim podpisem;

W zakresie zadan okreslonych w procedurze opiekun klubu dzieciecego $cisle wspodtpracuje z
rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka, specjalistami z poradni psychologiczno--
pedagogicznej.

Wszelkie obserwacje i monitorowanie rozwoju dziecka, oraz dziatania wspomagajgce rozwdj
prowadzone przez specjalistow z poradni psychologiczno-pedagogicznych na terenie klubu
dzieciecego moga by¢ prowadzone po uzyskaniu pisemnej zgody rodzica/prawnego
opiekuna/na te dziatania oraz na przetwarzanie danych osobowych dziecka w celu realizacji
zadan z zakresu wczesnego wspomagania rozwoju dziecka udzielanej przez poradnie
psychologiczno-pedagogiczne lub inne poradnie specjalistyczne.

W przypadku stwierdzenia przez opiekuna, kierownika klubu dzieciecego , a takze na prosbhe
rodzica/prawnego opiekuna dziecka potrzeby konsultacji specjalistycznej w sprawie dziecka na
terenie poradni psychologiczno-pedagogicznej lub konsultacji ze specjalista rodzica/prawnego
opiekuna dziecka na terenie klubu dzieciecego, opiekun po ustaleniu terminu w klubie
dzieciecym przekazuje rodzicowi/prawnemu opiekunowi dziecka pisemng informacje na ten
temat. Informacja ta zawiera w szczegdélnosci: date i godzine konsultacji, rodzaj konsultacji,
miejsce konsultacji, imie i nazwisko specjalisty. Informacja sporzadzana jest w dwdch
egzemplarzach, z ktérych jeden po potwierdzeniu otrzymania przez rodzica pozostaje w
dokumentacji klubu dzieciecego. Ponadto, w przypadku, gdy z inicjatywag konsultacji nie
wystepuje rodzic /prawny opiekun dziecka, opiekun przekazuje rodzicowi informacje na temat
celu konsultacji.

Opiekun zobowigzany jest do zachowania tajemnicy na temat poczynionych obserwacji
rozwoju dziecka — wszelkie informacje dotyczace dziecka i jego rodziny mogg by¢
wykorzystywane wytgcznie dla celdw zwigzanych ze statutowa dziatalnoscig klubu dzieciecego.
Wszelkie informacje dotyczace rozwoju dziecka, jego osiggnie¢ lub probleméw mogg byé
przekazywane tylko rodzicom/prawnym opiekunom dziecka lub pracownikom poradni
psychologiczno-pedagogicznych przez opiekuna/ kierownika Ztobka.

Opiekun klubu dzieciecego w kazdej grupie w ciggu roku szkolnego gromadzi informacje
pisemne na temat rozwoju dziecka a w szczegdlnosci arkusze obserwacji dziecka, a takze inne
dokumenty takie jak np.: ankiety, wytwory pracy dziecka.

W przypadku zmiany opiekuna w grupie dziecka lub jego przejscia do innej grupy,
dotychczasowi opiekunowie zobowigzani sg do przekazania zgromadzonych na temat dziecka
informacji i dokumentacji, o ktérych mowa w pkt. 15 — opiekunowi aktualnie pracujagcemu z
dzieckiem.

W przypadku zakonczenia przez dziecko uczeszczania do klubu dzieciecego , opiekun
przekazuje kierownikowi klubu nastepujgcg zebrang dokumentacje:

- karty obserwacji i monitorowania dziecka,

- w szczegdlnych przypadkach inne dokumenty okreslone przez kierownika.

W kazdym przypadku na prosbe rodzica o pisemng informacje na temat rozwoju i osiggniec
dziecka, opiekun, w porozumieniu z kierownikiem klubu dzieciecego , jest zobowigzany
przekazac taka informacje w mozliwie
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HARMONOGRAM DZIAtAN OPIEKUNOW W ZAKRESIE OBSERWOWANIA | MONITOROWANIA

ORAZ INFORMOWANIA RODZICOW (PRAWNYCH OPIEKUNOW) O OSIAGNIECIACH ROZWOJOWYCH
DZIECI

Cel harmonogramu:

Celem harmonogramu jest zapewnienie systematycznego i rzetelnego monitorowania postepdéw
rozwojowych dzieci oraz biezgcego informowania rodzicéw (prawnych opiekundw) o ich osiggnieciach,
a takze o ewentualnych trudnosciach rozwojowych.

Zakres dziatan:

Obserwacja i monitorowanie obejmuja nastepujace sfery rozwoju dziecka:
e Rozwydj fizyczny i motoryczny
e Rozwdj poznawczy
e Rozwdj emocjonalny i spoteczny
e Rozwdj mowy i komunikacji

e Samodzielnos¢ i umiejetnosci praktyczne

Etap dziatania Zakres dziatan opiekunéw Czestotliwosc Forrr_ra’mfom_\owarjla
rodzicow/opiekunéw
Codzienna obserwacja | Codzienna obserwacja Codziennie Informacje
dzieci zachowan dzieci w réznych przekazywane podczas
sytuacjach (zabawa, positki, odbioru dziecka,
zajecia edukacyjne, relacje z krétkie rozmowy na
réwiesnikami) temat przebiegu dnia,
zauwazonych zmianii
postepow.
Pétroczna notatka Sporzadzenie krétkiej notatki | Raz 6 miesiecy Krétkie, pisemne
rozwojowa dotyczacej rozwoju kazdego notatki przekazywane
dziecka w oparciu o jego rodzicom/opiekunom
osiggniecia w zakresie w formie raportow
poszczegdlnych sfer potrocznych, rozmowy
(motoryka, mowa, emocje) na zyczenie rodzicow.
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Comiesieczna analiza | Szczegétowa analiza Raz w miesigcu | Spotkanie
postepow postepdéw dziecka w oparciu indywidualne z
0 obserwacje z catego rodzicem (osobiscie
miesigca. Uwzglednienie lub online) z
mocnych stron oraz omoéwieniem
obszaréw wymagajacych postepow i
wsparcia. ewentualnych
rekomendacji do
dalszej pracy.
Obserwacja rozwoju Monitorowanie postepéw w | Codziennie, Informacja
umiejetnosci relacjach z rowiesnikami, ocena przekazywanaw
spotecznych zdolnosci do wspotpracy, szczeg6towaco | trakcie spotkan lub
dzielenia sie, rozwigzywania | miesigc pisemnie,
konfliktow. uwzglednianaw
miesiecznych
raportach postepow.
Obserwacja postepéw | Systematyczna ocena Codziennie, Informacja
W rozwoju mowy rozwoju mowy, umiejetnosci | ocena przekazywanaw
komunikacyjnych, szczegdtowaco | trakcie spotkan lub
stownictwa, formutowania miesigc pisemnie,
zdan, zrozumiatosci uwzglednianaw
wypowiedzi. miesiecznych
raportach postepow.
Roczne Przygotowanie Raz w roku Pisemny raport
podsumowanie szczegdtowego raportu na podsumowujacy rok
rozwoju temat rozwoju dziecka w pracy dziecka,
trakcie catego roku, z zorganizowane
uwzglednieniem osiggnieé spotkanie
oraz obszaréw podsumowujgce
wymagajgcych dalszej pracy i rozwéj dziecka.
wsparcia.
Obserwacjaw Dodatkowa obserwacja W miare Indywidualna
sytuacjach dziecka w sytuacjach, ktére potrzeb, w rozmowa z
specjalnych moga wptywaé na jego zaleznosciod rodzicem/opiekunem,
rozwéj (np. zmiana zaistniatej omowienie dziatan
Srodowiska, dtuzsza sytuacji wspierajgcych w
nieobecnos¢, powrdt po przypadku zaistnienia
chorobie, trudnosci specjalnych potrzeb.
adaptacyjne).
Raporty W razie potrzeby konsultacja | W miare Indywidualne
specjalistyczne z logopeda, psychologiem potrzeb (w spotkania z rodzicemi
lub innym specjalistg w przypadku przedstawienie
przypadku wykrycia zalecen specjalisty.
nieprawidtowosci w rozwoju | wykrycia
dziecka, przygotowanie trudnosci)
raportu i zalecen do dalszej
pracy.

Opiekunowie w klubie dzieciecym sg zobowigzani do regularnej wspétpracy z rodzicami/opiekunami
prawnymi w zakresie monitorowania i wspierania rozwoju dzieci. Wszelkie obserwacje, ktore moga
wskazywac na problemy w rozwoju dziecka, powinny by¢ niezwtocznie omawiane z rodzicami, aby
podja¢ dziatania wspomagajgce rozwoj dziecka zaré6wno w ztobku, jak i w domu.
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ARKUSZ OBSERWACIJI ROZWOIJU DZIECKA W klubie dzieciecym

IMIE | NAZWISKO DZIECKA:

DATA URODZENIA:

GRUPA:

IMIE | NAZWISKO OPIEKUNA:

OKRES OBSERWACII:

OBSZARY ROZWOJU DZIECKA:

1. Rozwadj fizyczny i motoryczny

Obserwowana umiejetnos¢ TAK NIE UWAGI

Swobodne poruszanie sie (chéd, bieg)

Skakanie, wspinanie sie, balansowanie

Zdolnos¢ do precyzyjnych ruchdow rak
(chwyt, manipulacja zabawkami)

Samodzielne jedzenie (uzywanie tyzeczki,
widelca)

Zdolnos¢ do picia z kubka

Wykonywanie prostych czynnosci
higienicznych (mycie rak)
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2. Rozwdj poznawczy

Obserwowana umiejetnos¢ TAK NIE UWAGI

Zainteresowanie otoczeniem,
eksplorowanie nowych miejsci obiektow

Rozumienie prostych polecen (np. ,,podaj”,
,2rob”)

Rozréznianie koloréw, ksztattow, wielkosci

Rozpoznawanie obrazkéw, prostych
symboli

Zdolnos¢ do rozwigzywania prostych
problemoéw

Umiejetnos$¢ skupienia uwagi na zadaniu
przez okreslony czas

3. Rozwdj emocjonalny i spoteczny

Obserwowana umiejetnos¢ TAK NIE UWAGI

Zdolnos¢ do wyrazania emocji (rados¢,
smutek, ztosc)

Umiejetnosé dzielenia sie zabawkami z
rowiesnikami

Reagowanie na obecnos¢ rowiesnikow
(zabawa, interakcje)

Zdolnos¢ do wspodtpracy z innymi (np.
wspdlna zabawa)

Poszukiwanie bliskosci opiekuna w
chwilach niepokoju

Zdolnos¢ do samodzielnej zabawy przez
okreslony czas

4. Rozwdj mowy i komunikacji

Obserwowana umiejetnos¢ TAK NIE UWAGI

Zdolnos¢ do wyrazania potrzeb (stowami
lub gestami)

Tworzenie prostych zdan (np. ,,Mama, daj”)

Reagowanie na imie
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Powtarzanie stéw za dorostymi

Uzywanie stéw zwigzanych z otoczeniem
(np. imiona, przedmioty)

Rozumienie mowy (wskazywanie
obrazkéw, odpowiadanie na pytania)

5. Samodzielnos¢i umiejetnosci praktyczne

Obserwowana umiejetnos¢ TAK NIE UWAGI

Samodzielne ubieranie i rozbieranie sie

Proby samodzielnego korzystania z toalety

Zdolnos¢ do mycia rak

Zdolnos¢ do odktadania zabawek na
miejsce

Umiejetno$¢ wspodtpracy przy prostych
zadaniach (np. sprzatanie)

Podsumowanie obserwagji

MOCNE STRONY DZIECKA

OBSZARY WYMAGAJACE DALSZEGO WSPARCIA

PODPIS OPIEKUNA:

DATA:
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