ZAKRES OBOWIAZKOW NA STANOWISKU

OPIEKUN DZIECIECY W KLUBIE DZIECIECYM

wszelkie czynnosci pielegnacyjno - opiekuricze w grupie dzieciecej;

wszelkie czynnosci edukacyjne dostosowane do wieku i potrzeb zaréwno indywidualnych dziecka jak i
grupy;

znajomos¢ etapow rozwojowych dziecka (emocjonalnych, psycho - fizycznych);
znajomos¢ potrzeb dziecka na kazdym etapie rozwojowym;
obowigzek udzielania pierwszej pomocy;

notowanie informacji na karcie dziecka z pobytu w placéwce w danym dniu (odpisywanie na
wiadomosci sprawnie , lecz w tym celu NIE nalezy zaniedbywac obowigzkéw wzgledem dzieci — opieka
nad nimi jest priorytetem);

obstuga przydzielonego do placéwki telefonu stuzbowego;

odbieranie telefondw i obstuga klientéw, tylko w zakresie dotyczacym biezacych spraw dziecka;
Zapytania dotyczace funkcjonowania Placowki lub formalno - prawne kieruje do kierownika lub
wtasciciela Placowki;

dbanie o czystos¢ w pomieszczeniach ztobka;

dbanie o wizerunek firmy, utozsamianie sie z firmg w internecie, aktywne promowanie firmy;
dbanie o aktualnos¢ ekspozycji prac dzieciecych;

pomaganie swoim kolegom z Zespotu, troskliwa praca zespotowa;

zastepowanie kolezanek, kolegéw gdy zajdzie koniecznos¢;

odrabianie nieobecnosci (spdznien, wyjs¢ w trakcie pracy, wczesniejszych wyjs¢) w terminie
okreslonym odrebnymi przepisami;

w przypadku wykonania powierzonych obowigzkéw z jednoczesnym brakiem dzieci w oddziale
mozliwe jest wczesniejsze zakoniczenie pracy bez koniecznosci odrabiania;

ustalanie dni wolnych, wczesniejszych wyjs¢ z kierownikiem oddziatu;
ustalanie zmian w grafiku pracy z Kierownikiem Placowki;

ustalanie planu urlopéw z Kierownikiem Placéwki.

KATALOG TEN JEST OTWARTY | NALEZY DO NIEGO WtACZYC INNE POLECENIA PRZELOZONEGO
ZWIAZANE Z PRACA W PLACOWKACH - oznacza to, ze jesli nie ma czego$ w tym katalogu, nie oznacza
to, ze pracownik zwolniony jest z wykonywania polecen przetozonego zwigzanych z pracg w firmie
KLUB DZIECIECY ZtOBKOWO , w Skawinie ,przy ul. Krakowskiej 23 D, 32-050 Skawina.



