Zatacznik nr 3
do PLANU PRACY OPIEKUNCZO-WYCHOWAWCZEJ | EDUKACYINEJ - realizacja standardow opieki
sprawowanej nad dzieémi w wieku do lat 3

PROCEDURA POSTEPOWANIA PERSONELU Klubu Dzieciecego W RAZIE
WYPADKU DZIECKA

w Klubie Dzieciecym

Procedury zostaty opracowane na podstawie zapisow:

e Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (t.j. Dz. U z 2023 r. poz. 204),

® Rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 19 wrzesnia 2023 r. (Dz.U. z 2023
r.poz.2121)-§7.1

Cel procedury

Okreslenie obowigzkdéw i zadan personelu klubie dzieciecym w sytuacji wystgpienia wypadku dziecka
w klubie dzieciecym.

Zakres procedury

Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad dzie¢mi oraz ochrony ich zycia i zdrowia w sytuacji
wystapienia wypadku na terenie Ztobka.

UCZESTNICY POSTEPOWANIA — ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

Kierownik klubu dzieciecego w sytuacji wystgpienia wypadku dziecka:

® zapewnia natychmiastowg pomoc lekarskg i opieke dziecku, ktdre ulegto wypadkowi,

e powiadamia odpowiednie organy o wypadku, jaki zdarzyt sie na terenie klubu dzieciecego lub
podczas zajec organizowanych poza jego terenem,

® powotuje zespot powypadkowy.

Opiekun w klubie dzieciecym

® zapewniajg poszkodowanemu dziecku opieke,

e ustalajg potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego Ilub wczesniejszego przyjscia
rodzica/prawnego opiekuna,

e udzielajg poszkodowanemu dziecku pierwszej pomocy — do czasu przyjazdu pogotowia
ratunkowego,

Uwaga! Brak udzielenia pomocy skutkuje sankcjq karng!
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e natychmiast przerywa zajecia i — jezeli istnieje podejrzenie zagrozenia w miejscu prowadzenia
zaje¢ — wyprowadza dzieci z miejsca zagrozenia,

e w miare mozliwosci jak najszybciej powiadamia kierownika klubu dzieciecego o zaistniatej
sytuacji.

Podczas lekkich obrazen (np. widoczne lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, delikatne skaleczenie,
sttuczenia, ugryzienie przez ose, itp.) interweniuje.

Rodzice (opiekunowie prawni) w sytuacji wystgpienia w Klubie dzieciecym wypadku dziecka
podejmujg wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka.

OPIS PROCEDURY - realizacja dziatan

Gdy w Klubie dzieciecym zdarzy sie dziecku wypadek, nalezy przede wszystkim jak najszybciej i
sprawnie zapewnié poszkodowanemu bezpieczeistwo, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowg
pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy. Nalezy
osobe poszkodowang odizolowac¢ od reszty dzieci. Osoba odpowiedzialng za zarzadzanie w chwili
wystapienia zagrozenia jest kierownik placéwki badz — w przypadku nieobecnosci — osoba go
zastepujaca lub przez niego upowazniona.

Wypadek dziecka to zdarzenie nagte, wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujgce uraz lub smier¢,
ktére nastgpifo w czasie pozostawania dziecka pod opiekg Ztobka. Okre$lone zdarzenie moze by¢
zakwalifikowane jako wypadek woéweczas, gdy spetnia rownoczesnie wszystkie cztery warunki
podane definicji:

® nagtos¢ zdarzenia — natychmiastowe ujawnienie sie przyczyny zewnetrznej, wywotujacej
okreslone skutki,

® istnienie przyczyny zewnetrznej zdarzenia, itp. dziatanie innych osdb, a nie wewnetrznej,
tkwigcej w samym poszkodowanym,

® wystgpienie zdarzenia w czasie pozostawania dziecka pod opiekg Klubu dzieciecego,

® powstanie urazu zdefiniowanego jako uszkodzeniem tkanek ciata lub narzadéw cztowieka
wskutek dziatania czynnika zewnetrznego.

W razie wypadku dziecka pozostajgcego pod opieka Klubu dzieciecego nalezy postepowac w oparciu
0 zapisy:

e Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.
204),

® Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (t.j. Dz.U. z
2020 . poz. 1604).
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W razie wypadku dziecka w tym powodujacego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego badz
$miertelnego, Dyrektor lub inny pracownik Ztobka, ktory uzyskat wiadomos$é o wypadku, podejmuje
nastepujace dziatania:

e dokonuje ogdlnej oceny sytuacji, tj. sprawdza, ilu jest poszkodowanych, jaki jest ich stan i czy
wystepuje dodatkowe niebezpieczenstwo, takie jak itp. wybuch gazu lub pozar,

e niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu dziecku opieke,
e powiadamia rodzicéw dziecka

e sprowadza fachowag pomoc medyczna- wzywa pogotowie ratunkowe,

(Jezeli lekarz stwierdzi potrzebe pobytu dziecka w szpitalu, nalezy zapewnic dziecku opieke w drodze
do szpitala).

® w miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,
e informuje o wypadku Kierownika klubu dzieciecego, pracownika stuzby BHP,

e wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce moze stwarzaé zagrozenie dla ich
bezpieczenstwa.

Jesli powodem wypadku byto urzadzenie lub niesprawnos¢ techniczna pomieszczenia, miejsce
wypadku pozostawia sie nienaruszone. Do czasu dokonania ogledzin przez zespdét powypadkowy i
ustalenia okolicznos$ci wypadku, dyrektor zabezpiecza je przed wejsciem nieupowaznionych osdb.

Jezeli natomiast wypadek wydarzyt sie podczas zorganizowanego wyjscia badz imprezy poza terenem
Klubu dzieciecego , wszystkie decyzje sg podejmowane przez opiekuna grupy badZz kierownika
wycieczki i ten ponosi za nie petng odpowiedzialnosé.

® nie dopuszcza do zatarcia $ladéw zdarzenia, wstepnie zabezpiecza miejsce wypadku tak, aby
wykluczyé dostep oséb niepowotanych,

e relacjonuje przebieg zdarzenia, jesli byt jego Swiadkiem,

e informuje o swoich obserwacjach, uwagach, pierwszych relacjach i reakcjach dzieci oraz
poszkodowanego, jesli takie sie pojawity,

® sporzadza notatke stuzbowg, w ktdrej opisuje przebieg zdarzenia.

Obowigzek powiadamiania i zabezpieczania miejsca zdarzenia:

o 0 kazdym wypadku nalezy niezwtocznie zawiadomic:
> rodzicow (opiekundow) poszkodowanego dziecka,
> pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy — dyrektor

» O wypadku Smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie
prokuratora,
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» O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego,

> Zawiadomien, o ktérych mowa powyzej, dokonuje kierownik klubu dzieciecego lub
upowazniony przez niego pracownik klubu dzieciecego.

>» Kazdg informacje, ktéra pozwolita ustali¢ przebieg zdarzenia po wypadku,
powiadamiajgcy powinien umiesci¢ w rejestrze wypadkéw w klubie dzieciecym.

Ogodlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadku:

>

A\

Nalezy pamieta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego.

Zachowac spokdj, nie wpadac w panike, rozpoznaé stan poszkodowanego.
Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jezeli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj jg, zawiadamiajac
st. pielegniarke lub placdwke stuzby zdrowia, kto potrafi jej udzielié.

Poszkodowanemu nalezy zapewnié¢ spokdj, odsungc¢ z otoczenia zbedne osoby, w kazdej
sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Ustalié rodzaj urazu (rany, ztamania, krwotoki itp.).
Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo opatrzy¢.

W razie porazenia prgdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia i innych
powaznych urazéw - bezwzglednie wezwac pogotowie ratunkowe niezaleznie od prowadzone;j
akcji ratowniczej,

Sprawdzié droznos¢ drég oddechowych, oddech.

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania lub
zewnetrznego masazu serca.

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozi¢ po uprzednim
zatamowaniu krwotoku.

Poszkodowanemu z utratg swiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci ptynnej ani statej
(tabletki).

Przy podejrzeniu uszkodzenia kregostupa nie wolno bez koniecznej potrzeby zmienia¢ pozycji
poszkodowanego.

Nie pozostawiac poszkodowanego bez opieki.

W razie wystgpienia urazow (skaleczen, otaré, zasinien) niewymagajgcych udzielenia pierwszej
pomocy przedlekarskiej i niepowodujgcych stanu nagtego zagrozenia zdrowia lub Zzycia
dziecka, pielegniarka badz opiekunka, za zgodg rodzica, moze dokona¢ niezbednych czynnosci,
majacych na celu udzielenie dziecku pierwszej pomocy. W przypadku wystgpienia lekkich
urazow (skaleczen otar¢, zasinien) u dziecka bedacego pod opieka w ztobku nie sporzadza sie
dokumentacji powypadkowej, lecz zapisuje sie w rejestrze urazéw.
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Nalezy pamieta¢, ze wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka podejmuja rodzice. Jesli rodzice
nie beda wyrazali zgody na udzielenie pomocy medycznej zaproponowanej przez przybytego do
ztobka lekarza, jedyne, co moze zrobic¢ dyrektor, to zastosowa¢ argumentacje i perswazje stowna.

Powotanie zespotu powypadkowego

Zespot powypadkowy zawsze powotuje Kierownik klubu dzieciecego. W sktad zespotu wchodzi z zasady
pracownik stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy oraz cztonek zespotu powypadkowego. Jezeli w
sktadzie nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, zastepuje go kierownik klubu dzieciecego.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w Klubie dzieciecym, a jezeli nie ma
go w sktadzie — przewodniczacego wybiera kierownik.

Postepowanie powypadkowe

Zadaniem zespotu powypadkowego jest przeprowadzenie postepowania powypadkowego i
sporzadzenie dokumentacji powypadkowej. Dla ustalenia okolicznosci wypadku, jesli sytuacja tego

wymaga, fotografuje sie miejsce zdarzenia. Zespét powypadkowy przestuchuje poszkodowane dziecko
(w obecnosci rodzica/prawnych opiekundw lub pedagoga), rozmawia z bezposrednimi i posrednimi
Swiadkami zdarzenia oraz sporzadza protokoty przestuchania.

Niezwtocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku kierownik klubu dzieciecego jest zobowigzany
powota¢ zespdt powypadkowy, ktoérego zadaniem jest przeprowadzenie postepowania
powypadkowego i sporzadzenie dokumentacji wypadku. Przed rozpoczeciem pracy zespotu
powypadkowego dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce wypadku.

Zespot powypadkowy wykonuje nastepujace czynnosci:

> przeprowadza postepowanie powypadkowe,

> sporzadza dokumentacje powypadkowg, w tym protokét powypadkowy

Zadania zespotu powypadkowego:

> Zbadanie przyczyny i okolicznosci, ktére mogty mie¢ wptyw na powstanie wypadku.
> Woystuchanie poszkodowanego i wszystkich swiadkéw wypadku.

> Zasiegniecie opinii lekarza lub innych oséb, jesli zachodzi taka potrzeba (np. specjalistow, gdy
doszto do zatrucia pokarmowego)

> Sporzadzenie protokotu powypadkowego.

Zadania przewodniczacego zespotu powypadkowego

> Kierowanie pracg komisji powypadkowej.
> Zajmowanie decydujgcego stanowiska w kwestiach spornych wyniktych podczas prac zespotu.

> Powiadomienie osoby reprezentujgcej poszkodowane dziecko o przystugujgcych im prawach
w toku postepowania powypadkowego.
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> Dopilnowanie poprawnosci sporzgdzanej dokumentacji powypadkowe;.

» Umotzliwienie cztonkom zespotu przedstawienie zdan odrebnych i zamieszczenie ich w
protokole powypadkowym.

> Dopilnowanie wtasciwego i terminowego sporzadzenia protokotu powypadkowego (nie
pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku).

> Dopilnowanie, by protokét powypadkowy zostat podpisany przez wszystkich, do tego
zobowigzanych, w tym kierownika klubudzieciecego

> Dopilnowanie, by z protokotem zostali zapoznani rodzice/opiekunowie prawni
poszkodowanego dziecka.

> Dopilnowanie, by protokét powypadkowy zostat przekazany upowaznionym do tego organom.

Protokét powypadkowy

> Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie rodzicow/opiekundow prawnych poszkodowanego dziecka.

> Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w klubie dzieciecym.

>  Protokdét powypadkowy dorecza sie: osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z
materiatami postepowania powypadkowego,

> Protokdét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz kierownik.

> Zastrzezenia do ustalen protokotu:
-mogqy ztozy¢ osoby uprawnione do zaznajomienia sie z materiatami postepowania
powypadkowego,
-sktada sie w ciggu siedmiu dni od dnia doreczenia protokotu,
-sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie przewodniczgcemu zespotu,
-mogy dotyczy¢ w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich $rodkéw dowodowych
niezbednych do ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustaled protokotu z
zebranym materiatem dowodowym.

> Porozpatrzeniu zastrzezen do protokotu organ prowadzacy moze:

- zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych,
-wyznaczy¢ nowy zespét w celu ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

W przeciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono protokodt,
mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen. Zastrzezenia mozina ztozy¢é w dwojaki sposéb: ustnie
przewodniczgcemu zespotu badz pisemnie.

Zastrzezenia mogg dotyczy¢é miedzy innymi btednego ustalenia stanu faktycznego poprzez
niewykorzystanie wszystkich srodkéw dowodowych badz sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z
wczesniej zebranym materiatem dowodowym. Ztozone zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy Klub
dzieciecy.

Po rozpatrzeniu uwag, organ prowadzacy klub dzieciecy moze zwrdcié sie do dotychczasowego zespotu
o wyjasnienie ustalen protokotu badz przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych
brakujacych wedtug zastrzezen albo tez powota¢ nowy zespét.
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Cztonkowie zespotu powypadkowego oraz kierownik klubu dzieciecego podpisujg protokdt
powypadkowy. Jesli protokdt budzi watpliwosci albo zdanie cztonkdw jest odmienne, rozstrzygajace
jest stanowisko przewodniczgcego zespotu. Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem
przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.
Jezeli rodzice/prawni opiekunowie nie majg zastrzezen do tresci protokotu, z chwilg jego podpisania
staje sie prawomocny.

Po ztozeniu podpisow na protokole, postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakoriczone. Protokdt
powypadkowy sporzadza sie w dwdch egzemplarzach dla: poszkodowanego, klubu dzieciecego , ktére
przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku dziecka.

Sposdb prezentacji procedur:

> Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej klubu dzieciecego.
» Zapoznanie rodzicéw/opiekundw z obowigzujgcymi w klubie dzieciecym procedurami
> Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszer w klubie dzieciecym.

> Zapoznanie wszystkich pracownikéw klubu dzieciecego z trescig procedury.
Tryb dokonywania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w powyzszych procedurach moze dokona¢ kierownik klubu dzieciecego z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek organu prowadzgcego klub dzieciecy . Proponowane zmiany nie mogg by¢
sprzeczne z prawem.

Zasady WChodzg W ZYCie Z dNI@M.........ceeeeeeecerceecetrntesnssseecessessesenesssssssssressesssssnesnassseeseesaesasssnassasssessessasssnanen

Wprowadza sie zmiany w tresci zasad Z dniem: .........ccvceceiveiceenerseecsre s creesssessesnesesseessessasssessesssessnesnasens

PROTOKOt POWYPADKOWY

1. Zesp6t powypadkowy w sktadzie:

) OO TR ST TSR
(imie i nazwisko, stanowisko)
D) e et s et AR seR et eeR et et e seR ses et ees et et s e aes et eRebesare eeseeetenerete sernaeeras
(imie i nazwisko, stanowisko)
dokonat w dniach ........ccccceviveiceiece e Ustalent dotyczgceych okolicznosci przyczyn

wypadku, jakiemu W dniu .......ccccceeeeeeieceeeeeeee. (o] ={ Yo b 2O SOR ulegt(a)
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(nazwa i adres placowki)

2. Rodzaj urazu i jego opis

3. Udzielona pomoc

6. Opis wypadku - z podaniem jego przyczyn
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8. Czy osoba sprawujaca bezposrednia piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili wypadku
w miejscu, w ktérym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie - podag¢, z jakiem przyczyny)

9. Swiadkowie wypadku:

l. Imie i Nazwisko i adres zamieszkania :

Il. Imie i Nazwisko i adres zamieszkania:

Il Imie i Nazwisko i adres zamieszkania:

10. Rodzicéw (prawnych opiekunéw) poszkodowanego, pouczono o mozliwosci, sposobie i terminie
zfozenia zastrzezen.

Podpisy pouczonych:

11. Data podpisania ProtoKOIU: ... sttt st ae sresn e sraenes
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12. Podpisy cztonkéw zespotu:

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1. zaznajomienia sie z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego

2. zlozenia zastrzezen na pismie:
3. otrzymania protokotu:



